
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Nama SOP Rekomendasi izin praktek tenaga kesehatan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

D3 DAN S1

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. Alat Tulis

2. Komputer

Peringatan Pencatatan Dan Pendataan

Kepala Dinas Kepala Bidang Kepala Seksi
Petugas 

Registrasi
Pemohon Persyaratan/Kelengkapan

Waktu Output

1 Pemohon mengajukan permohonan beserta 

kelengkapannya

Surat permohonan, berkas 

persyaratan rekomendasi izin 

praktek tenaga kesehatan.
3 menit

Data kelngkapan 

persyaratan Rekomendasi 

izin Praktek Tenaga 

Kesehatan
2 Petugas menerima dan memeriksa 

kelengkapan berkas pemohon sesuai dengan 

persyaratan

Surat permohonan, berkas 

persyaratan rekomendasi izin 

praktek tenaga kesehatan.
30 menit

Data kelengkapan 

persyaratan Rekomendasi 

izin Praktek Tenaga 

Kesehatan

3 Visitasi/Pemeriksaan lokasi praktek mandiri Untuk Praktek Mandiri Tenaga 

Kesehatan akan divisitasi ke 

lokasi Praktek. 7 hari

Berita acara Pemeriksaan 

/Hasil Visitasi

4 BAP memenuhi syarat Berkas Permohonan, 

persyaratan dan BAP visitasi
10 menit

Berita acara Pemeriksaan 

/Hasil Visitasi

5 BAP tidak memenuhi syarat Berkas Permohonan, 

persyaratan dan BAP visitasi
10 menit

Berita acara Pemeriksaan 

/Hasil Visitasi

6 Petugas Mencetak blangko Rekomendasi izin 

praktek Tenaga Kesehatan kemudian 

diteruskan ke Kepala Seksi

Berkas Rekomendasi Yang 

belum di paraf
5 menit

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

belum diparaf

7 Kepala Seksi menerima dan memaraf 

rkomedasi izin tenaga Kesehatan dan 

meneruskan ke Kepala Bidang

Berkas Rekomendasi Yang 

belum di paraf
10 menit

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

sudah diparaf Kepala Seksi

8 Kepala Bidang memaraf dan meneruskan ke 

Kepala Dinas

Berkas Rekomendasi Yang 

sudah di paraf oleh kepala seksi
10 menit

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

sudah diparaf Kepala Bidang

Ket

Undang-Undang 36 Tahun 2014 tentang tenaga kesehatan

DINAS KESEHATAN KABUPATEN INDRAGIRI HULU

Pelaksana Mutu Baku

Uraian KegiatanNo



9 Kepala Dinas menandatangani Rekomendasi 

Izin Praktek Tenaga Kesehatan dan 

memberikan kembali ke petugas

Berkas Rekomendasi Yang 

sudah di paraf  oleh Kepala 

Bidang 1 hari

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

sudah ditanda tangani 

Kepala Dinas

10 Petugas Memberi nomor rekomendasi dan 

memberitahukan kepada Tenaga Kesehatan 

yang bersangkutan bahwa rekomendasi izin 

praktek sudah disiapkan

Berkas Rekomendasi Yang 

sudah di tanda tangani Oleh 

Kepala Dinas 10 menit

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

sudah ditanda tangani 

Kepala Dinas

11 petugas Mengarsipkan salinan rekomendasi 

izin praktek tenaga kesehatan dan rangkap 

syaratnya.

Surat Rekomendasi Izin Praktek 

Tenaga Kesehatan
3 menit

Berkas Rekomendasi Izin 

Tenaga Kesehatan yang 

sudah ditanda tangani 

Kepala Dinas dan Dinomori

12 Pemohon menerima berkas rekomendasi izin 

praktek tenaga kesehatan

Surat Rekomendasi Izin Praktek 

Tenaga Kesehatan
1 menit

Berkas Rekomendasi izin 

Praktek

TOTAL HARI YANG DIBUTUHKAN ± 14 HARI KERJA

Mengetahui :

Kabupaten Indragiri Hulu

ELIS JULINARTI, DCN, M.Kes

NIP. 19650706 198902 2 002

Kepala Dinas Kesehatan 


